RESOLUCION N°
Expte. N° 2.266.772/19

rarana, 4 1 NOV 2019

PROMINCIA DE EMTRE RIS {
ZOMTADURIA GENERAL ‘ -
G,

VISTO:

Lo dispuesto por el Ariculo 210° de la Constitucidn Provincial, Ia Ley N°
5140 de Administracion Financiera de los Bienes y las Contrataciones (T.U.O. Decreto N°
404/95 MEOSP}, sus modificatorias y complementarias en materia de contabilidad
gubernamental, y la Ley N°9981 Orgdnica de la Contaduria General, V'

CONSIDERANDO

Que conforme lo dispuesto por los arficutos 48° v 60° de Ia Ley N°5140,
la contabilidad de bienes del Estado, deberd registrar las existencias y movimientos de
los bienes que integren el patimonio, permitiendo el mantenimiento del Inventario
General de Bienes permanentemente actualizado:

Que, el Art. 5° punto 12 de la Ley N° 9981 afribuye a ta Contaduria
General de la Provincia ia competencia para la administracion del Sistema de
Inventario Generat de Bienes Muebles e Inmuebles de la Provincia:

Que la misma norma establece o competencia de la Contaduria
General para el Dictado de Normas de Contabilidad para el Sector Publico Provincidal,
alcanzando los registros en todos los sistemas que lo integran;

Que, 105 registros patrimoniales deben formar parte del Sistema de

- Contabilidad Gubermamental, el cual debe ser Unico, uniforme v aplicable a todos Jos

Organismos del Sector Publico Provincial:

Que la Resolucion N 16/11 CG, que aprueba la estructura Orgdnica
de esta Contaduria General, pone tbaje la dependencia directa del Contador Adjunto
de Contabilidad vy Sistermnas, el Area de Bienes vy Acreencias, cuya funcion es llevar un
registro de bienes, inversiones, participaciones y acreencias del Estado, sus existencias
y variaciones, originadas en nuevas adgquisicicnes, cesiones, ventas y transferencias
infernas que permitan mantener el inventario actudlizado e identificar Igs jurisdicciones
U organismos que los tfengan asignados:

Que, el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), es el
aplicativo informdtico vigente para el registro y gestion de operaciones en el Sector
Publico Provincial, resultando la herramienia optima para integrar el regisiro v 1o -
gestion de  bienes, manteniendo los  criterios de centralizacion  normativa y
escentralizacion operativa; '
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Que las Areas de andlisis y desarrollo funcional e Informdtica de la
Contfaduria General, han readlizado el relevamiento, disefio vy programacion del
aplicativo, el cual se encuadra en el Marco normative vigenite v en las necesidades
puestas de manifiesto por los usuarios:

Que, el desarollo actual estard sometido a las adecuaciones gue
sean necesarias, tomando como premisa la utilizacion de Ig informacion de registro
como elemenio indispensable para una eficaz gestidon de los bienes del Estado
provinciol;

Que, es necesario doiar al nuevo aplicativo de la informacion de
base existente, la cual se conforma par los inventarios actualizados e informados oor
los Organismos y consolidados en el actual Sistema de Registro de Inventario;

Que, el Area de Bienes y Acreencias de esta Contaduria General, ha
desarrollado una farea de depuracidn de la informacién existente. I cual, estarg
disponible desde la puesta en vigencia del nuevo aplicativo para su consulta vy
adecuaciéon por parte de los Organismos;

Que asimismo resulla oportuno aprobar los procedimientos que
permitan unificar criterios bdsicos a aplicar, y presenfar ias herramientas Y recursos
disponibles para el uso del nuevo sistema como son fos  manuales de usuarios y
tutoriales disponibles en a pdgina web de SIAF:

Por elio;

EL CONTADOR GENERAL
DE LA PROVINCIA DE ENTRE RIOS

RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar el Modulo de Gestién de Bienes, el cual se incorpora al Sistema

Integrado de Administracion Financierg {SIAF); el Procedimiento para el Registro en el
Médulo de Gestion de Bienes detallado en Anexo | y el Nomenclador de Cuenias
detallado en Anexo I, fos gue agregados forman parte de la presente y disponer su
implementacion a partir del ejercicio presupuestario 2019 .-
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ARTICULO 3°.- Asignar al Area Bienes y Acreencics, la tarea de proponer ol Contador
Adjunto de Contabilidad y Sistemnas, las acciones principales y complementarics
necesarias para la administracién del procedimiento que por el Ariculo 1° de la
presente se aprueba.-

ARTICULO 4°.- Autorizar al Area Bienes y Acreencias de o Contaduria General de la
Provincia, a proceder a ia validacion y migracion de los datos al Sistema de Gestion
de Bienes del Estado Provincial que forma parte del Sistema de Administracidn
Financiera (SIAF), anafizando su integridad y comrespondencia y proceder a los ajustes
necesarios, si commespondiera, o partir de la presentacion realizada para el ciere del
gjercicio 2018.-

ARTICULO $5°.- Las Direcciones de Adminisiracion o su squivalente de cada
Jurisdiccion, Sub-Jurisdiccién o Entidades, serdn responsabies de coordinar las tareas
de registro regueridas para mantener la informacion actualizada. Los agentes
designados en cada Qrganismo, Dependencia y/o Reparticién como encargados de
la gestion del patrimonio, serén los responsables del registro en el Médulo de Gestidn
de Bienes, manteniendo la informacién actuglizada y observando las normativas
vigentes.

i ARTICULO 6°.- Derogase las Resoluciones N°., 135/97 C.G., 127/98 C.G., 154/00 C.G.,
} 155/00 C.G., 045/01 C.G., 141/03 C.G. y toda disposicion que se oponga a la presente -

ARTICULO 7°.- Regisfrar, comunicar, pu blicary archivar.-

M AURELID USLAR MIRABLG
Cantadoer Generai
Frovincia de Entre Rigs
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO EN EL MODULO GESTION DE BIENES

El propdsito de este Anexo es el establecimiento de  criterios bdsicos y disposiciones
que regulen los procedimientos de registro respecto a la recepcion, entrega,
tfransferencia, devolucién, guarda y toda informacién complementaria que sea

-requerible de los bienes que conforman el patrimonio provincial, de conformidad a las

normas vigentes.

Los procedimientos y disposiciones de este Anexo, junic con las directivas vy
resoluciones, que sobre el tema, emita la Contaduria General, forman parte del marco
normativo, siendo de aplicacion obligatoria por las Reparticiones, Organismos o Entes
del Estado Provincial.

Los tutariales Y manuales publicados en el Sitio Oficial SIAF
{htto/ www entrerios.gov.ar/siat/] opcidn Gestidn de Bienes, constituyen el marco
reterencial a ser observado por los usuarios del Modulo Gestion de Bienes lo que
faciiitard la implementacion del Sistema de Gestion de Bienes.-

Responsabilidades

PUNTO 1: Corresponde a la Contaduria General de Ia Provincia administrar el Sistema
de Gestion de Bienes, que forma parte del Sistema Integrado de Administracion
Financiera -SIAF-, presentando tas herramienias y procedimientos a sus efectos, y
asesQrando para una efectiva gestidn. Corresponde o cada Reparticion, Crganismo o
Entidad registrar en el Sistema  los movimientos patrimoniales que se produzcan por
distintas causas, conociendo Ia situacion que presenta el inventario general de bienes
en todo momento.

PUNTO 2: El alcance de Ias disposiciones y procedimientos establecidos son de
aplicacion para su cumplimentacion por la Administracidn Central, Organismos
Descentralizados y Enfidades Autarquicas del Estado Provincial.

PUNTO 3: Cada Reparticion, Organismo o Entidad, debe designar los usuarios  del
Sistema SIAF, siendo responsables de autorizar el acceso dl uso de los funciones del
Sistema de Gestidn de Bienes, asi como de su ambito de actuacién. Establecido el
perfil de usuario, el acceso dl Sisterna debe ser gestionado de acuerdo a los permisos
otorgados, ante lo Contadurica General de la Provincia, observando los
procedimientos establecidas al respecto.

PUNTO 4: |.os usuarios designados por cada Qrganismo y autorizados por ei Director de
Administracion de cada Jurisdiccién, Subjurisdiccién o su equivalente, son habilitados
por la Contaduria General de o Provincia para  ccceder al Sistema de Gestidn de
Bienes con usuario v clave personal. Los mismos son responsables de ko carga de los
datos conforme documentacion respdidatoria, instrumento legal v registracion
presupuestaria y contable de corresponder, de cada bien patimonial inventariable.
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PUNTO 5: Las Dependencias tales como escuelas, hospitales, etc. que por su
descentralizacion funcional o su localizacién no se encuentren deniro de la red del
Gobiermno Provincial, acceden af Sistema de Gestion de Bienes ingresando al portal
oficial www .entrerios.gov.ar, seleccionando infranet {Goberios) v luego Sisterna SIAF o -
el proceso y/o ruta que se defina en un futuro.-

PUNTO é: Los funcionarios y/o agentes que reciben en uso o custodia  bienes
pafrimoniales, son responsables de su cuidado o guarda, presentando la opcién el
Sistema Gestion de Bienes de adjudicar ese cargo. Resulta obligatorio establecer un
responsable para el caso de los vehiculos inventariados.-

Bienes a Inventarior

PUNTO 7: Se considera bien Inveniariable, a todo aquel susceptible de valoracion
independiente que produzca un incremento del patriimonio, no fungible, es decir que
na se agote con el uso y cuya vida Uil sea superior a un ejercicio economico y que,
habiendo side adquirido por el Estado Provincial, esté en condiciones de ser
incorporado a su patrimonio. Podréd darse a #itulo oneroso y/o gratuito, v ser, recibidos
por donacién, legado. por permuta, por fabricacién, nacimiento o por cualquier otra
modalidad establecida por las normas legales vigentes.

Tendran también la condicion de inventariables los bienes recibidos en tenencia y/o
guarda transitoria.

PUNTO 8: Se consideran como bienes no inventariables a todos aguellos excluidos por
aplicacién del apartado anterior.

PUNTO 9: Se incorporan al Sistema Gestidn de Bienes todos los bienes que sean de
propiedad det Estado Provincial ylos gue tiene en uso, tenencia y/o guarda.

PUNTO 10: Deben incluirse en el inventario las cosas muebles que pueden transportarse
de un lugar a otro, sea moviéndose por si misras, o sea que solo se muevan pPor una
fuerza externa, con excepcidn de las que sean accesorias g los inmuebles.

PUNTO 11: Deben incluirse en el inventario todos los vehiculos, agrupdandose bajo esta
denominacién a todos los medios ferrestres, nGuticos y aéreos, como asi también todos
los elementos auxiliares de los mismos: las maquinarias de aplicacién agropecuaria: los
equipos fransportables, industriales, mecdnicos y cientificos, etfc.

PUNTO 12: Enfregas: Las Reparticiones y Organismos que entregan bienes a ferceros en
forma provisoria, deben considerar:

a) Cuando la entrega sea en comodato, alquiler o arendamiento, se reqgistra en el
Sistema de Gestion de Bienes, especificamente en la Funcidn Entregas, por
donde también se asienta su resfitucion.
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b} Alregistrar los bienes bajo esta modalidad se debe detallor fecha de inicio v fin
del confrato, asi como datos particulares de quien recepciond el bien.

PUNTO 13: Recepcidén de bienes de terceros:

d) Los bienes que se reciben bajo la modalidad de comodato se incorporan al
inventario como alta de un bien, plasmando en el sisterna fodos los dafos
relevantes que surgen del correspondiente contrato celebrado.

b) Los bienes de propiedad de terceros o seq ajenos al Patrimonio del Fstado que
se encuentren en uso fransitorio (licitacion de obras) o depdsite [tenencia
Judicial) en una Reparticion U Organismo, son considerados como altas en el
Inventario hastd la culminacion de esta condicion,

Disposiciones Generales

PUNTO 14: Para el caso de bienes que tienen la condicién de registrables como los
inmuebles, vehiculos y ofros, el Sistema de Gestidn de Bienes utilizard los registros de
los dafos aportadeos por ATER [Administradora Tributaria de Endre Rios) para validar
informacion.

PUNTO 15: E nimero de inventario que idenfifica a un bien es determinado
automdticamente por el sistemd con un ndmero de orden, anteponiendo el afio del
glercicio en que se ha dado de alta, el cuat se mantiene hasta la baja del inventario.
Se debe colocar en un lugar que permita su facl verificacion, conservacion, visibiidad
Yy no afecte la estética del bien,

PUNTO 16: Los framites de adquisicion de bienes, se registran en el Sistema de Gestién
de Bienes, de manera provisoria, desde el devengamiento del gasto v de manera
definitiva con la posesién por parte del destinatario del bien.

PUNTO 17: H Sistema de Gestion de Bienes incorpora un - Nomenclador de cuenios

actudlizado que permite homogeneizar y ordenar de forma sistemdatica todos los
bienes inventariados.-

mantener actualizado el inventario de bienes. Con el fin de describir e identificar cada
uno de ellos de acuerdo a su naluraleza y caracteristicas, se fijan los siguientes
parametros:

PUNTO 18: los encargados de inventario de todos fos Organismos deben realizar Y%

a) Para {os Bienes Muebles,

Material - dimensiones - tipo - serial - calibre - capacidad - tamano - didgmetro - clase -
forma - marca - nimero - modelo - partes componentes - motor N° - chasis Ne-
matricula - peso - y ofras caracteristicas especificas no enunciadas.
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b} Parg Bienes Inmuebles.

Terrenos: Lugar - nimero de escritura - nimero de cuenta  catastral o padron -
dimension - linderos - otias caracterisiicas del terreno, edificio o construccion.

Edificios: Area cubierta en m2 — propiedad horizontal -lugar - asentado en Ia
propiedad nimero y demds informaciones inherente.

¢)_Parg ios Semovientes.
Registro del animal, especie, raza, sexo, cafegoria, marcas y sefdles (nimero a
fuego}, tipo de sangre, pelaje, vy toda ofra caracteristica especial,

PUNTO _19: En iodos los bienes cuyas dimensiones sean necesarias determinar, se
consideran tres medidas desde el frente del mismo o, cuando este no exista, desde el
sitio de su utilizacion habitual: alto, frente o ancho, y fondo o espesor. En el caso de
bienes de forma esférica, su Unica medida serd el perimetro de la circunferencia y en
los cllindros el perimetro de la circunferencia y ia altura.

PUNTO 20: Cuando un bien esté compuesto por distintos matericles (e]. hierro y
madera} se considera por el material que predoming, sin perjuicio de detallar la
existencia del otro material.

PUNTO 21: Ef estado de conservacién de los bienes muebles se clasifica de la siguientie
manerd:

@) MUY BUENQ: a los nuevos o a los que se encuentran en optimas condiciones.

b} BUENO: alos que estén bien conservados.

c) REGULAR: alos que no estén bien conservados.

d) MALO: o los gue estén en malas condiciones de conservacion y su reparacion
no resulte conveniente,

Criterios de valuacién

PUNTO 22: Los bienes inventariados son valuados al costo histérico al momento de su
incorporacion al patimonio.

a) Sise tfrata de bienes adquiridos, el costo de adguisicion  incluird ademds de!
importe facturado por el proveedor, todos los gastos que se produzcan hasta el
momento que el bien se encuentre en condiciones de funcionamiento o de
uso, (Ej. Transporte, seguro, instalaciones, moniaje, efc.).

b) Los cosios de produccion como mano de obra, materiales, costos indirecios
son tenidos en cuenta al momento de la valuacién del bien fabricado.

c) En el caso de dlta por nacimiento de semovientes lo serd por el valor de
mercado o lo que determine un perito especializado.

d) Se define como valor de mercado a la cantidad estimada por la cual un bien
podria ser intercambiodo en la fecha de valoracion, entre un comprador y un
vendedor, en una fransaccion en condiciones de competencia, donde Ias
partes actlan con conocimiento v sin coaccion.
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e} Los bienes que ingresen al Estado Provincial a fitulo gratuito se valuardn por suU
valor estimado determinado por tasacion de peritos especializados o valor de
mercado. Ante ld imposibiidad o dificultad de obtener el precio del bien, el
mismo estard dado por su costo de reposicion, siende disminuido q los fines de
fijar el precio en el inventario, en funcion del estado de conservacion, de
acuerdo a lo siguiente:

a) MUY BUENOQ: 10% de reduccién.
b) BUENC: 30% de reduccion.

¢} REGULAR: 60% de reduccién

d) MALO: 95% de reduccion

Altas y Bajas de Bienes Inventarigbles

PUNTO 23: Altas: Consiste en la incorporacion fisica y contable de los bienes
Patrimonio del Estado Provincial.

* Alta por adquisicion: En caso de compras a terceros de un bien, serd necesario
para que ingrese al patrimonio Provincial contar con la recepcidon del bien
adquirido donde consten las especificaciones y nombre o dependencia que
solicito la compra.

s Altla por donacién: Los bienes recibidos en donacién se registran una vez
- concluidos el tramite administrativo correspondiente y producido ademas o
aceptacion por parte de la cutoridad competents.

e Alta por Comodato: Los bienes recibidos en comodato se dan de alta por un

periodo de flempo determinado y en las condiciones establecidas en el
contrato respectivo.

* Alg por fabricacion o produccion: Se dardn de alta todos los bienes producidos
con fodos los datos que identifican al nuevo bien, caracteristica, dimensiones,
valor de produccién, etc,

* Alta por fenencia fransitoric;.  Cuando por clausulas de contrato de obras o
servicio se estipule o entrega o la provincia de algin bien en uso, se incorporan
al patimonio segin los términos previsios en el pliego de condiciones
particulares de la obra. ,

* Alfa por herencia vacante: En Ccaso de los bienes de las herencias declaradas
vacantes por un juez. Se incorporan al patrimonio estatal, una vez finalizados los
procedimientos legales y administralivas camrespondientes.

* Alta por nacimiento de semovientes: Al producirse nacimiento de animales, el

funcionaric que los tengo a cargo procederd a comunicar g la oficina de
Pafrimonio el detalle de los mismos,
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* Alta por tenencia judicial: Son los bienes que, por oficio judicial son entregados
en custodia y a cuidado de la institucién designada, quien la incorpora al
inventario al momento de su recepcion.

» Alfgs por expropigcion: Cuando haya bienes necesdrios parg la construccidn
de una obra o la ejecucién de un plan o proyecto, sean declarados de utilidad
publica mediante Ja ley correspondiente y dispuesta la expropiacion de bienes,
seran ingresados al patrimonio det estado luego de emitida la norma legal y
concluidos los framites administrativos corespondientes.

» Adecuacion de inventario: Altas no especificas.

PUNTO 24: Aifas - Estados:

* Provisoria: en este estado se inicia la incorporacicn del bien al inventario en el
Sistema de Gestion de Bienes, con la registracion de los datos que se
encuentren disponibles y correspondientes all tipo de alta de que se traie.

¢ Definitiva: se accede a este estado una vez culminada el "altg provisoria" con
el fin de concluir con la incorporacion del bien al patrimonio. El alta definitiva se
dard una vez producidos todos los tréamites adminisirativos y registrales, En el
caso de los bienes registrables  se completaran los datos faltantes (e]. Patente
de un vehiculo),

PUNTO 25: Bajas: Para la registracion de las bajas en el modulo Gestion de Bienes,
previamente se debe efectuar el ramite de baja conforme a lo determinado por el
Articulo 146° vy subsiguienies del Registro de las Contrataciones del Estado aprobado
por Decreto N° 795/96 MEQSP vy modificatorios, siempre que no fengan un régimen
expresamente contemplado en alguna disposicion legal.

* Baia por venta: Los bienes que pertenecientes al inventario general  se
encontraran en desuso, no presten utiidad o no resulte conveniente su
reparacion o puesta en valor, podrdn ser susceptibles de venta o remate, Esto
situacion debe ser determinada por el organismo técnico de competencia,
siguiendo los procedimientos fegales vigentes. Previo a la entrega de los bienes
que se engjenan deben ser borrados los logotipos insignias y disfintivos.

Una vez auforizada la venia o remate de bienes del estado, se procede al
registro de la baja de dichos bienes, previo dictado de la norma legal que 1o
disponga.

* Bdja por donacidn: Los bienes que o Administracion Provincial ceda sin cargo
a Entidades o Personas del Sector Privado y/0 Instituciones Nacionales vy
Municipales deben, previo dictado ds Ig correspondiente norma legal que
auforice la donacién y antes de la entrega fisica del bien, ser registrados
como baja de bienes cedidos en donacién,

* Baja por destruccion: Los bienes gue se hayan destruide por accidén de factores
y/© hechos imprevistos deben, una vez concluidos los tramites que autorice Ia
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baja y dictada la norma legal, realizar la correspondiente registracidn en el
Sistema de Gestion de Rienes.

e Bgja por robo o hurto: Una vez redlizados los trémites policiales
correspondientes, previo dictado de la comrespondiente norma legal que to
disponga, se registrard la baja del bien en cuestidn.

* Baig por desuso: los bienes que han guedados obsoletos o anfigucs  por &l
franscurso del tiempo vy el desarrollo tecnoldgico operado, lo que hace
inconveniente o antiecondmico el continuar con su utilizacién, serdn dados de
baja previo dictado de la norma que lo autorice.

+ Baja por permuta: De acuerdo a lo previsto en et Articulo 58° Ley 5140 Y SUS
modificatorias T.U.O. 404/95 MEOSP, cada vez que se proceda a la permuta
directa se da la baja det bien entregado v el alta del bien ingresado por este
concepto. En el caso de la enfrega como parte de pago de una operacion de
compra se procede a realizar la baja del bien al momento de la entrega y alta

por la compra del bien ingresado previo dictado de la norma legal
correspondiente. :

+ Bdig por pérdida de bienes: Para registrar ia baja de los bienes por pérdida o
faltante en ocasidn de realizar el confrol de ellos, previomente se debe

establecer la responsabilidad que corresponda  conforme  procedimiento
administrativo.

* Bojo por findlizacidn del comodato: se regisira bajo este concepto la
devolucién del bien recibido que estuviera previamente dado de aliq.

»  Ofros Motivos: bajas no especificadas.

» Baja por error de cargg

» Bdijg por compra no concretada iniciado un tramite de compra y registrada el
alta provisoria.en el sistera, si por algdn motiveo circunstancial no se concreta la
compra, se procederd a fa baja bajo este concepto.

PUNTQ 26: Transferencias: Son los movimientos de bienes entre las distintas reparficiones
del estado gue se formalizaran mediante acto administrativo correspandiente.

El Sistema de Gestion de Bienes presenta las fransterencias como una funcidn
especifica que permite registrar la desafectacion de un bien para enjregarlo a otro
Organismo, quedando el estado  "en fransito” hasta el momento en que es
recepcionado por el mismo.
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